
Załącznik nr 2 do Regulaminu 

Kraków, dnia 08.04.2026 r 

 

ZARPOSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

 

W związku z prowadzonym postępowaniem w sprawie udzielenia zamówienia o wartości niższej niż   
170 000 zł netto, zwracam się z otwartym zapytaniem ofertowym o przedłożenie oferty udziału  
w postępowaniu: na wydanie i obsługę kart flotowych umożliwiających bezgotówkowy zakup paliw, dokonywanie opłat drogowych, 
zakup produktów poza paliwowych oraz zakup usług dostępnych w sieciach stacji paliw  do samochodów służbowych Muzeum 
Historycznego Miasta Krakowa. 

I. Zamawiający: Muzeum Historyczne Miasta Krakowa, z siedzibą:  31-011 Kraków, Rynek Główny 35,  
    NIP 6762562544 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wydanie i obsługa kart flotowych umożliwiających bezgotówkowy zakup paliw, dokonywanie opłat 
drogowych, zakup produktów poza paliwowych oraz zakup usług dostępnych w sieciach stacji paliw  do samochodów służbowych 
będących w zasobach Muzeum Historycznego Miasta Krakowa:  

 Citroen Jumper KR 4N662 
 MAN TGE KK 3375U 
 Peugeot 508 KR8K341 
 Ford Turneo KR 2JH57 

Warunki, miejsce i termin realizacji zamówienia: 

1) Miejscem realizacji zamówienia są stacje paliw czynne całą dobę położone w obrębie administracyjnym Polski. 
2) Termin realizacji zamówienia od dnia 16.04.2026-31.12.2027, po zawarciu umowy, której wzór stanowi załącznik do 

Zaproszenia do złożenia oferty.  
3) Zamawiający przewiduje, że łączna wartość wynagrodzenia zamówienia wyniesie 95 000 zł brutto (tj. z podatkiem VAT). 

Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia w okresie trwania umowy, jednak nie więcej niż do 
kwoty 115 000 zł brutto (tj. z podatkiem VAT).  

4) Zamawiający zastrzega sobie prawo do tego, aby w terminie realizacji umowy (pkt. 2)) dokonać zamówienia o łącznej 
wartości ostatecznie niższej niż określona w pkt. 3). 

5) Zamawiający wymaga, aby za pomocą kart flotowych istniała możliwość dokonywania bezgotówkowego zakupu paliw, 
dokonywanie opłat drogowych, zakupu produktów poza paliwowych oraz zakupu usług dostępnych w sieciach stacji paliw.   

6) Zamawiający wymaga aby karty flotowe dla samochodów służbowych wymienionych w punkcie II zostały dostarczone w 
terminie do 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy i były oznaczone co do numeru rejestracyjnego pojazdu. 

7) Zamawiający wymaga aby oprócz kart wskazanych w pkt. 6 powyżej Wykonawca dostarczył jedną kartę flotową  
nieoznaczoną co do numeru pojazdu. 

8) W przypadku zwłoki w dostarczeniu kart flotowych Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10 zł za każdy dzień 
zwłoki. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość kary umownej. 

9) Wykonawca wyda Zamawiającemu karty flotowe, które będą obsługiwały minimum 2 sieci (operatorów) stacji paliw, z 
których każda z nich dysponuje minimum 400 (słownie: czterystoma) stacjami paliw działającymi pod ich marką 
zlokalizowanymi na terenie Polski.  

10) Zamawiający wymaga aby obsługiwane kartami flotowymi sieci (operatorzy) stacji paliw, oferowały paliwo, które spełnia 
wymagania określone w Polskich Normach dla paliw zgodne z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 09.12.2008 r 
w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz.U. z 2013 r. poz. 1058 z późn. zm). 

11) Zamawiający przewiduje zmianę ilości samochodów będących w jego zasobach, w tym zmniejszenia lub zwiększenia ilości 
samochodów. W przypadku pozyskania nowych samochodów do zasobu Zamawiającego, wymaga on aby karty flotowe 



do tych samochodów zostały dostarczone Zamawiającemu w terminie nie dłuższym niż 10 dni roboczych od dokonania 
zgłoszenia. 

12) Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje zapleczem technicznym i potencjałem 
osobowym niezbędnym do wykonania zadania oraz posiada niezbędne w tym zakresie uprawnienia. 

13) Paliwo będzie tankowane do zbiorników samochodów służbowych Muzeum Krakowa oraz do kanistrów na stacjach paliw 
na terenie całego kraju.  

14) Wykonawca zapewni Zamawiającemu dostęp do wykazu obsługiwanych stacji paliw. 
15) Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji - Specyfikacji Towarów i Usług, obejmującej wykaz zakupionego 

przez Zamawiającego paliwa w danym okresie rozliczeniowym. Ewidencja ta uwzględni w szczególności: 
a) numer karty flotowej; 
b) datę i miejsce tankowania; 
c) numer rejestracyjny pojazdu; 
d) rodzaj i ilość paliwa; 
e) cenę jednostkową na stacji; 
f) cenę jednostkową po rabacie; 
g) wartość zatankowanego paliwa. 

W przypadku tankowania paliwa do kanistrów Specyfikacja Towarów i Usług będzie zawierała dane wymienione powyżej 
z wyłączeniem danych opisanych w lit. c). 

16) Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji - Specyfikacji Towarów i Usług, obejmującej wykaz opłat 
drogowych, produktów oraz usług poza paliowych zakupionych przez Zamawiającego w danym okresie rozliczeniowym. 
Ewidencja ta uwzględni w szczególności: 
a) numer karty flotowej; 
b) datę i miejsce zakupu usługi/produktu; 
c) rodzaj i ilość zakupionych usług/produktów; 
d) cenę jednostkową i wartość usługi/produktu. 

17) Rozliczenie między Stronami będzie odbywało się nie rzadziej niż w okresach miesięcznych. Wynagrodzenie Wykonawcy 
będzie płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie nie krótszym niż 21 dni od 
daty dostarczenia faktury Zamawiającemu. 

18) W przypadku uchybienia terminowi płatności wskazanemu na fakturach VAT, Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki 
ustawowe od nieuiszczonej kwoty za każdy dzień zwłoki. 

19) Wykonawcy, poza odsetkami, nie przysługuje prawo do żądania odszkodowania za opóźnienia w płatności faktur. 
20) Wykonawca nie jest uprawniony do żądania od Zamawiającego ustanowienia jakichkolwiek zabezpieczeń związanych z 

realizacją Umowy.  
21) Prawem właściwym dla niniejszej Umowy jest prawo polskie.  
22) Wszelkie spory między Stronami, w przypadku niemożliwości ich polubownego 

zakończenia, będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego, według polskiej procedury cywilnej. 
 

III. Kryteria oceny oferty: 

1. Warunek przystąpienia do złożenia oferty – Wykonawca wyda Zamawiającemu karty flotowe, które będą obsługiwały 
minimum 2 sieci (operatorów) stacji paliw, z których każda z nich dysponuje minimum 400 (słownie: czterystoma) 
stacjami paliw działającymi pod ich marką zlokalizowanymi na terenie Polski.  

2. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria: 

L.p. Nazwa kryterium Waga 

1. Liczba sieci (operatorów) stacji paliw obsługiwanych kartami flotowymi, 
posiadających minimum 400 stacji paliw na terenie Polski (proszę wymienić 
nazwy sieci i wpisać ich liczbę) 

30 % 



2. Łączna ilość wszystkich stacji paliw sieci wskazanych w tabeli w pkt. 1 w Polsce 
obsługiwanych kartami flotowymi (proszę wymienić nazwy sieci i podać przy 
nazwach ilość stacji paliw działających pod ich marką) 

60 % 

3. Rabat udzielony na paliwo od cen obowiązujących na stacjach paliw w dniu 
dokonania zakupu (zł brutto/litr), w każdej z podanych w tabeli w pkt. 1 sieci 
paliw (proszę wymienić nazwy sieci i podać przy nazwach wysokość udzielanego 
rabatu) 

10 % 

  
 
Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium: 

Ocena oferty: 

LSP - Liczba sieci stacji paliw (np. Orlen, BP, Shell itp.) 
ISP - Łączna ilość wszystkich stacji paliw sieci wskazanych w tabeli w pkt. 1 w Polsce obsługiwanych kartami flotowymi 
R - Rabat udzielony od cen obowiązujących na stacjach paliw w dniu dokonania zakupu (zł/l) 
 
Sposób oceny oferty: O = LSP + ISP + R 
Maksymalnie oferent może otrzymać 100 pkt.  

 
LSP - Liczba sieci stacji paliw (np. Orlen, BP, Shell itp.) – waga kryterium 30 % 
 
2 sieci stacji paliw – 0 pkt. (wymóg uczestnictwa 2 sieci stacji paliw)      
3 sieci stacji paliw – 10 pkt. 
4 sieci stacji paliw – 20 pkt. 
Od 5 sieci stacji paliw – 30 pkt.          
Maksymalnie oferent za to kryterium może otrzymać 30 pkt.  
 
ISP - Łączna ilość stacji paliw (wszystkich sieci) wskazanych w tabeli w pkt. 1 w Polsce obsługiwanych kartami flotowymi 
– waga kryterium 60 % 
 
Ilość stacji w Polsce              

do 800 – 0 pkt. (wymóg uczestnictwa min. 800 stacji paliw) 

801-1200 – 10 pkt. 

1201-1600 – 20 pkt. 

1601-2000 – 30 pkt. 

2001-2400 – 40 pkt. 

2401-2800 – 50 pkt. 

Od 2801 – 60 pkt.                            

Maksymalnie oferent za to kryterium może otrzymać 60 pkt.  

R - Rabat udzielony od cen obowiązujących na stacjach paliw w dniu dokonania zakupu (zł/l) – waga kryterium 10 % 

Sposób przeliczenia punktów w kryterium R: 

S – sieci stacji paliw (1,2,3,…n) 

% - wysokość pobieranej prowizji (wyrażona w procentach) za zakup paliwa wynikająca z tabeli opłat i prowizji 
dołączonej do oferty  

R= (rabat udzielany w sieci S1– (7,5x%)) + (rabat udzielany w sieci S2 – (7,5x%)) + (rabat udzielany w sieci Sn–(7,5x%)) 
                                                                                     n 



Rabat (zł brutto/litr)                    

poniżej 0,10 zł/l – 0 pkt. 

0,11-0,20 zl/l – 2 pkt. 

0,21-0,30 ł/l z– 4 pkt  

0,31-0,40 zl/l – 6 pkt. 

0,41-0,50 zł/l– 8pkt 

Powyżej 0,51 zl/l – 10 pkt 

Maksymalnie oferent za to kryterium może otrzymać 10 pkt.  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełnia wymogi z zapytania ofertowego oraz uzyska łącznie 
największą liczbę punktów obliczoną wg wzoru: 

O = LSP + ISP + R  

Gdzie:  

O – ocena oferty 

LSP – punkty za liczbę sieci stacji paliw (np. Orlen, BP, Shell itp.) 

ISP -  punkty za łączna ilość wszystkich stacji paliw (wszystkich sieci) wskazanych w tabeli w pkt. 1 w Polsce 
obsługiwanych kartami flotowymi 

R – punkty za rabat udzielony od cen obowiązujących na stacjach paliw w dniu dokonania zakupu 

 

IV. Miejsce, sposób  i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 13.04.2026 r. do godz. 9:00 na adres e-mail: administracja@muzeumkrakowa.pl. Oferty złożone po 
tym terminie nie będą uwzględniane. 
 
Złożona oferta powinna zawierać co najmniej:  
• dane identyfikujące oferenta (nazwę, adres,  NIP, REGON, dane kontaktowe),  
• formularz ofertowy stanowiący załącznik do Zaproszenia do złożenia oferty. 
 
V. Osoba do kontaktu z wykonawcami: 

 Angelika Traczyk-Pęksa, e-mail: A.Traczyk-Peksa@muzeumkrakowa.pl, tel: 12 6192329, 601 279 211 

VI. Termin związania oferenta ofertą wynosi  30 dni. 

VII. Dodatkowe informacje: 

1. Muzeum oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy, zgodnie z art. 4c ustawy z dnia  
8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych. 

2. Oferent/Wykonawca oświadcza, że nie jest podmiotem, o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia  
13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  
na Ukrainę  oraz  służących  ochronie  bezpieczeństwa narodowego. 

3. Płatność wynagrodzenia będzie dokonana na podstawie prawidłowo wystawionej oraz dostarczonej do Muzeum faktury/faktur, z 
zastosowaniem metody split payment, jeśli obowiązek zastosowania tej metody wynika z przepisów prawa.  

4. Wysokość wynagrodzenia, o którym mowa w pkt III ust. 3, obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją Zamówienia. Wysokość 
ewentualnych opłat i prowizji związanych z obsługą kart flotowych zostanie ustalona z Zamawiającym. 

5. Faktura/faktury winna być wystawiona/e na następujące dane nabywcy: Muzeum Historyczne Miasta Krakowa, 31 – 011 Kraków, Rynek 
Główny 35 i dostarczona pod ten sam adres lub mailowo na adres: dziennik@muzeumkrakowa.pl lub za pośrednictwem KSeF, jeśli taki 
obowiązek przewidują przepisy prawa. 

6. Rachunek bankowy do celów płatności, który zostanie podany na fakturze będzie zawarty  
w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

7. Jeśli wynika to z charakteru Zamówienia – dostarczane artykuły winny być odpowiednio: nowe, nieużywane, w datą przydatności do 
spożycia co najmniej 12 m-cy od realizacji Zamówienia, z certyfikatami  wymaganymi na terenie UE, nierozpakowane (jeśli dotyczy). 

mailto:administracja@muzeumkrakowa.pl
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8. W przypadku, gdy Przedmiot  Zamówienia ma wady lub jest niezgodny z Zamówieniem, Muzeum odmówi jego odbioru oraz wyznaczy 
Oferentowi/Wykonawcy dodatkowy termin na usunięcie wad lub usunięcie braków.   

9. Muzeum zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania prowadzonego w związku z niniejszym zaproszeniem w każdym czasie, 
bez podawania przyczyny. 

 

VIII. Ochrona danych osobowych.    

Muzeum informuje, że zasady przetwarzania danych osobowych i przysługujące prawa, takie jak np. prawo dostępu do informacji, ich 

poprawiania lub wyrażenia sprzeciwu, dostępne są na stronie internetowej pod adresem: https://muzeumkrakowa.pl/klauzule-informacyjne. 

 Załączniki: 

1. Formularz ofertowy. 
2. Wzór umowy. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


